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1. Общие положения

1.1. Данное положение регламентирует порядок, процедуру, основания для отчисления, восстановления, перевода  и учета  движения обучяающихся муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования „Амгинский центр творческого развития  имени О.П. Ивановой Сидоркевич “ (далее Учреждение).
1.2. Отчисление учащихся  может осуществляться как по инициативе Учреждения, так и по инициативе родителей, а также по объективным причинам (состояние здоровья, переезд и т.д.).

1.3. Отчисление  учащихся  осуществляется по инициативе Учреждения  в следующих случаях:

- за систематические пропуски учебных занятий без уважительных причин в течении трех месяца, нежелание учиться;

-- за систематическое нарушение дисциплины,  грубое отношение к педагогам, техническому персоналу, другим учащимся;

- за умышленную порчу  имущества учреждения, приведшую вследствие этого к нарушению учебного процесса.

1.4. Отчисление учащихся  из Учреждения  может быть осуществлено также:

· в связи с получением образования (завершением обучения);

· по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

· по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность
  Свидетельства о личных достижениях по дополнительному образованию Министерства  образования РС (Я).

1.5. Отчисленный имеет право на восстановление в Учреждении  при наличии заявления родителей (законных представителей), которое рассматривается на заседании педагогического совета. В случае положительного решения директор издаёт приказ о зачислении.

2. Порядок отчисления обучающихся  АЦТР.
2.1. Отчисление учащихся оформляется приказом директора на основании:

- заявлений родителей (при имеющихся медицинских противопоказаниях, либо с указанием других причин);

- докладных записок педагогов (в случае, если родители заявляют о желании отчислить своего ребёнка в устной форме и в дальнейшем  не реагируют на приглашение педагога для выяснения ситуации).

2.2. Решением педсовета.

- в случае систематических пропусков учебных занятий без уважительных причин в течении трех месяцев;

- грубого нарушения дисциплины;

Учащийся  и его родители (законные представители) приглашаются для беседы с директором и педагогом кружкового объединения  либо на заседание педагогического совета. По итогам беседы или заседания педсовета  учащимся может быть предоставлен испытательный срок с целью устранения причин для отчисления.
2.3. Отчисление из Учреждения оформляется приказом директора с фиксацией в книге движения учащихся на каждого ребенка пофамильно и доводится до сведения педагога ДО и родителей (законных представителей) детей.
2.4. При спорных ситуациях, при несогласии родителей (законных представителей) учащихся с решениями педсовета или директора, создаётся конфликтная комиссия, призванная выработать устраивающее обе стороны решение.
3. Порядок учета движения обучающихся
Порядок действий директора, зам. директора УВР, педагогов дополнительного образования по учету движения детей:
3.1. Педагог дополнительного образования:
3.1.1. Ведет ежедневный учет посещения занятий учащихся в журнале педагога дополнительного образования. На 20 число каждого месяца сдает сводную справку (по установленной в учреждении форме) по итогам посещения зам. директора по УВР.

3.1.2. Вносит данные учащихся в списочный состав журнала педагога дополнительного образования. 

3.1.3. Выясняет причины пропусков, предпринимает меры по возвращению учащихся в кружковое объединение, осуществляет взаимодействие с классным руководителем в школе, родителями (законными представителями).

3.1.5. Готовит сводную справку по движению учащихся  (1 раз в месяц) с указанием причин ухода или длительного непосещения, работы с родителями (законными представителями), оказанием помощи в определение других направлений дополнительных образовательных услуг.

3.2. Зам. директора по УВР:

3.2.1.Ежемесячно фиксирует информацию педагогов о сохранности контингента в журнале «Учет посещаемости».

3.2.2.Анализирует причины пропусков, совместно с педагогом определяет меры возвращения учащихся или по согласованию с родителями (законными представителями), определяет его в другое объединение (1 раз в месяц).

3.2.3. В соответствии с планом Учреждения проводит собеседование с педагогами по вопросам сохранности контингента, эффективности работы с родителями (законными представителями), принимаемых мерах по возвращению учащихся, анализирует причины отчисления учащихся.
3.3. Директор:

3.3.1. Осуществляет контроль за работой зам. директора  по учебно-воспитательной работе по учету детей.

3.3.2. Один раз в квартал подводит итоги учета движения учащихся  и принимает управленческое решение в отношении педагогов дополнительного образования, об уменьшении учебной нагрузки педагогов дополнительного образования (по согласованию с профкомом).

3.3.3. Определяет меры стимулирования деятельности педагогов по сохранению контингента.

